
  

#FAZQUESTÃO  
1  

  

 

      

EDITAL VERTICALIZADO –UFMA (ASSISTENTE em 
ADMINISTRAÇÃO) 

Caros alunos, este documento é um “MAPA DA PROVA” de acordo com a nossa 
Plataforma! A Primeira parte mostra um panorama geral, seguindo de um edital 
VERTICALIZADO e DETALHADO, relacionando cada ponto do edital às aulas em nossa 
plataforma! 

 

PERCEBA – Este “MAPA DA PROVA” faz a relação das aulas, em nossa 

plataforma, com o edital publicado 

 

IMPORTANTE – O Edital é completamente TRADUZIDO, vinculado às aulas 

do Faz Questão, sendo abordado 100% do EDITAL 

 

PERCEBA – Nossa metodologia busca ser CONCISA e COMPLETA, 

deixando o curso o mais DIRECIONADO possível! Possibilitando que o aluno 

Consuma o que está na plataforma em tempo hábil 

 

                                  www.fazquestao.com.br 

EDITAL BASE – UFMA 2026 (FUNDAÇÃO SOUSÂNDRADE) 
CONSULTE O EDITAL 

 

https://portalpadrao.ufma.br/progep/banner/1373_edital_abertura_retifica

do_04032026.pdf 
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ESTRUTURA do CURSO 

AULAS EM VÍDEO 
 PORTUGUÊS – 33 AULAS 

 

 INFORMÁTICA – 16 AULAS 
 

 DIREITO CONSTITUCIONAL – 14 AULAS 
 

 DIREITO ADMINISTRATIVO – 18 AULAS 
 

 ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA – 13 AULAS 
 

 GESTÃO de PESSOAS – 08 AULAS 
 

 ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA e ORÇAMENTÁRIA – 06 AULAS 
 

 GESTÃO de CONTRATOS – 09 AULAS 
 

CONCISO e COMPLETO 
 

TOTAL – 117 AULAS (100 HORAS de CURSO, APROXIMADAMENTE) 

 

ATENÇÃO – Em média, cada aula acompanha um PDF de cerca de 10 

Páginas 

QUESTÕES 
 Cerca de 1000 QUESTÕES SELECIONADAS 

 

 Selecionadas por nossa equipe, de acordo com os TÓPICOS do EDITAL! 
 

PERCEBA – Não tenha trabalho em “achar questões”, nossa equipe está 

constantemente selecionando, lhe proporcionando um ACERVO DIRECIONADO 
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PORTUGUÊS  

ASSUNTOS DO EDITAL 
TÓPICO 01 – Interpretação de textos 
TÓPICO 02 – Reescrita de Frases e Parágrafos   
TÓPICO 03 – Figuras de Linguagem   
TÓPICO 04 – Ortografia  
TÓPICO 05 – Morfologia 
TÓPICO 06 – Conjunções  
TÓPICO 07 – Verbos e Tempos Verbais  
TÓPICO 08 – Pronomes e Colocação Pronominal 
TÓPICO 09 – Sintaxe  
TÓPICO 10 – Orações Coordenadas e Subordinadas.  
TÓPICO 11 – Crase.  
TÓPICO 12 – Regência e Concordância 
TÓPICO 13 – Pontuação 
TÓPICO 14 – Manual de Redação Oficial 

AULAS 01-05 – INTERPRETAÇÃO DE TEXTOS 
 TÓPICO 01 – Interpretação de textos 
 TÓPICO 02 – Reescrita de Frases e Parágrafos 
 TÓPICO 03 – Figuras de Linguagem   

AULAS 06-08 – ORTOGRAFIA 
 TÓPICO 04 – Ortografia  

AULAS 09-20 – CLASSE DE PALAVRAS, PRONOMES E VERBOS 
 TÓPICO 05 – Morfologia 
 TÓPICO 06 – Conjunções  
 TÓPICO 07 – Verbos e Tempos Verbais  
 TÓPICO 08 – Pronomes e Colocação Pronominal 

AULAS 21-27 – SINTAXE E ORAÇÕES 
 TÓPICO 09 – Sintaxe  
 TÓPICO 10 – Orações Coordenadas e Subordinadas.  

AULAS 28-33 – CRASE, REGÊNCIA E CONCORDÂNCIA 
 TÓPICO 11 – Crase.  
 TÓPICO 12 – Regência e Concordância 
 TÓPICO 13 – Pontuação 
 TÓPICO 14 – Manual de Redação Oficial 
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INFORMÁTICA 

ASSUNTOS DO EDITAL 
TÓPICO 01 – Windows, Arquivos e Pastas 
TÓPICO 02 – Segurança da Informação 
TÓPICO 03 – Redes de Computadores 
TÓPICO 04 – Navegadores e Correio Eletrônico 
TÓPICO 05 – Sistemas de Suporte à Decisão  
TÓPICO 06 – Multimídia e Ferramentas 
TÓPICO 07 – Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint) 
TÓPICO 08 – Noções de Inteligência Artificial 

AULAS 01-03 – WINDOWS E SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO 
 TÓPICO 01 – Windows, Arquivos e Pastas 
 TÓPICO 02 – Segurança da Informação 

 

AULAS 04-10 – REDES E NAVEGADORES 
 TÓPICO 03 – Redes de Computadores 
 TÓPICO 04 – Navegadores e Correio Eletrônico 
 TÓPICO 05 – Sistemas de Suporte à Decisão  
 TÓPICO 06 – Multimídia e Ferramentas 

AULAS 11-16 – OFFICE E INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL 
 TÓPICO 07 – Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint) 
 TÓPICO 08 – Noções de Inteligência Artificial 
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DIREITO CONSTITUCIONAL 

ASSUNTOS DO EDITAL 
TÓPICO 01 – Princípios Fundamentais 
TÓPICO 02 – Direitos Individuais 
TÓPICO 03 – Remédios Constitucionais 
TÓPICO 04 – Direitos Sociais 
TÓPICO 05 – Nacionalidade  
TÓPICO 06 – Direitos Políticos e Partidos Políticos 
TÓPICO 07 – Organização do Estado 
TÓPICO 08 – Administração Pública (Organização e Servidores) 

AULAS 01-06 – PRINCÍPIOS E DIREITOS INDIVIDUAIS 
 TÓPICO 01 – Princípios Fundamentais 
 TÓPICO 02 – Direitos Individuais 
 TÓPICO 03 – Remédios Constitucionais 

 

AULAS 07-09 – OUTROS DIREITOS FUNDAMENTAIS 
 TÓPICO 04 – Direitos Sociais 
 TÓPICO 05 – Nacionalidade  
 TÓPICO 06 – Direitos Políticos e Partidos Políticos 

AULAS 10-14 – ORGANIZAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
 TÓPICO 07 – Organização do Estado 
 TÓPICO 08 – Administração Pública (Organização e Servidores) 
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DIREITO ADMINISTRATIVO 

ASSUNTOS DO EDITAL 
TÓPICO 01 – Agentes Públicos (Cargo, Emprego e Função) 
TÓPICO 02 – Lei 8112/90 (Provimento, Vacância, Direitos e Regime Disciplinar) 
TÓPICO 03 – Plano de Carreira para Cargos Administrativos da Educação (Lei 11091/05) 
TÓPICO 04 – Código de Ética Profissional do Serviço Público (Decreto 1171/94) 
TÓPICO 05 – Processo Administrativo (Lei 9784/99) 
TÓPICO 06 – Improbidade Administrativa (Lei 8429/92) 
TÓPICO 07 – Lei Geral de Proteção de Dados (Lei 13709/18) 
TÓPICO 08 – Lei de Acesso à Informação (Lei 12527/11) 

AULAS 01-10 – AGENTES PÚBLICOS 
 TÓPICO 01 – Agentes Públicos (Cargo, Emprego e Função) 
 TÓPICO 02 – Lei 8112/90 (Provimento, Vacância, Direitos e Regime Disciplinar) 
 TÓPICO 03 – Plano Carreira Cargos Administrativos da Educação (Lei 11091/05) 
 TÓPICO 04 – Código de Ética Profissional do Serviço Público (Decreto 1171/94) 

 

AULAS 11-15 – PROCESSO E IMPROBIDADE 
 TÓPICO 05 – Processo Administrativo (Lei 9784/99) 
 TÓPICO 06 – Improbidade Administrativa (Lei 8429/92) 

AULAS 16-18 – LEGISLAÇÕES DIVERSAS 
 TÓPICO 07 – Lei Geral de Proteção de Dados (Lei 13709/18) 
 TÓPICO 08 – Lei de Acesso à Informação (Lei 12527/11) 
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

ASSUNTOS DO EDITAL (ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA)  
TÓPICO 01 – Evolução da Administração Geral 
TÓPICO 02 – Funções da Administração 
TÓPICO 03 – Estrutura Organizacional  
TÓPICO 04 – Processo Decisório 
TÓPICO 05 – Administração Pública e Meio Ambiente  
TÓPICO 06 – Sustentabilidade e Acessibilidade 
TÓPICO 07 – Comunicação e Redes 
TÓPICO 08 – Atendimento ao público (Lei 13460/17 e Decreto 9094/17) 
TÓPICO 09 – Gestão de Processos 
TÓPICO 10 – Gestão de Projetos 

AULAS 01-06 – ADMINISTRAÇÃO GERAL 
 TÓPICO 01 – Evolução da Administração Geral 
 TÓPICO 02 – Funções da Administração 
 TÓPICO 03 – Estrutura Organizacional  
 TÓPICO 04 – Processo Decisório 
 TÓPICO 05 – Administração Pública e Meio Ambiente  
 TÓPICO 06 – Sustentabilidade e Acessibilidade 

 

AULAS 07-08 – COMUNICAÇÃO E ATENDIMENTOS 
 TÓPICO 07 – Comunicação e Redes 
 TÓPICO 08 – Atendimento ao público (Lei 13460/17 e Decreto 9094/17) 

AULAS 09-13 – PROCESSOS E PROJETOS 
 TÓPICO 09 – Gestão de Processos 
 TÓPICO 10 – Gestão de Projetos 

 

ASSUNTOS DO EDITAL (GESTÃO DE PESSOAS) 
TÓPICO 01 – Conceitos Fundamentais e Gestão de Equipes 
TÓPICO 02 – Gestão por Competências 
TÓPICO 03 – Avaliação de Desempenho 
TÓPICO 04 – Cultura e Clima Organizacional 
TÓPICO 05 – Liderança e Motivação 

AULAS 01-04 – INTRODUÇÃO À GESTÃO DE PESSOAS 
 TÓPICO 01 – Conceitos Fundamentais e Gestão de Equipes 
 TÓPICO 02 – Gestão por Competências 
 TÓPICO 03 – Avaliação de Desempenho 

 

AULAS 05-08 – CULTURA, LIDERANÇA E MOTIVAÇÃO 
 TÓPICO 04 – Cultura e Clima Organizacional 
 TÓPICO 05 – Liderança e Motivação 
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ASSUNTOS DO EDITAL (A.F.O) 
TÓPICO 01 – Introdução e Tipos de Orçamento 
TÓPICO 02 – Princípios Orçamentários 
TÓPICO 03 – Ciclo Orçamentário 
TÓPICO 04 – Estágios da Receita e Despesa 
TÓPICO 05 – Restos a Pagar e Suprimento de Fundos 

AULAS 01-04 – INTRODUÇÃO  
 TÓPICO 01 – Introdução e Tipos de Orçamento 
 TÓPICO 02 – Princípios Orçamentários 
 TÓPICO 03 – Ciclo Orçamentário  

 

AULAS 05-06 – OUTROS CONCEITOS 
 TÓPICO 04 – Estágios da Receita e Despesa 
 TÓPICO 05 – Restos a Pagar e Suprimento de Fundos 

ASSUNTOS DO EDITAL (GESTÃO CONTRATOS) 
TÓPICO 01 – Licitações (Lei 14133/21) 
TÓPICO 02 – Contratos (Lei 14133/21) 

AULAS 01-09 – LEI LICITAÇÕES 
 TÓPICO 01 – Licitações (Lei 14133/21) 
 TÓPICO 02 – Contratos (Lei 14133/21) 

 
 


